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Gmina Miastków Kościelny

08-420 Miastków Kościelny, ul. Rynek 6, tel. (025) 751-12-86, fax. (025) 754-40-07
NIP: 826-203-72-96, REGON: 711582322

E-mail: gmina@miastkowkoscielny.pl
Strona internetowa: www.miastkowkoscielny.pl

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERTY CENOWEJ 
GMINA MIASTKÓW KOŚCIELNY

ul. Rynek 6, 08-420 Miastków Kościelny

ZAPRASZA DO SKŁADANIA OFERTY CENOWEJ 
dot. postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyłączonego ze stosowania ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych 
( Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z późn zm. )


na dostawę 
Programów uzupełniających procesy zarządzania Urzędem Gminy w Miastkowie Kościelnym
w Ramach Projektu

„Przeciwdziałanie wykluczeniu informacyjnemu w Gminie Miastków Kościelny” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Ramach Priorytetu II „Przyspieszenie e-Rozwoju Mazowsza” Działania 2.1 „Przeciwdziałanie wykluczeniu informacyjnemu” Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Mazowieckiego 2007-2013.
Postępowanie prowadzone dla zamówienia publicznego o wartości 

poniżej 30 000 euro 
ZATWIERDZAM
Miastków Kościelny, dnia  08.08.2014r.
Wójt Gminy Miastków Kościelny
Jerzy Jaroń

<Podpis kierownika Zamawiającego>

Nazwa Zamawiającego:
Gmina Miastków Kościelny
REGON:



711582322
NIP: 




826-203-72-96
Miejscowość


Miastków Kościelny
Adres:



ul. Rynek 6
Strona internetowa:

www.miastkowkoscielny.pl
Godziny urzędowania:

700 - 1500
Tel./fax.: 



tel: 25 684 16 32, fax: 25 754 40 07
Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres:
Urząd Gminy w Miastkowie Kościelnym
ul. Rynek 6

08-420 Miastków Kościelny
znak postępowania: I 272.2.60.2014
 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego wyłączone ze stosowania ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych 
( Dz. U. z 2013 roku, poz. 907 z późn zm.).

2. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:

· strona internetowa Zamawiającego – www.miastkowkoscielny.pl,
Rozdział 1. Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup, dostawa i wdrażanie następujących programów:

- Edytor aktów prawnych – oprogramowanie – 1 sztuka.
· 1 licencja min na 2 lata - ( od 01 września 2014r.), osób do przeszkolenia 1, godzin szkolenia 4

· - program powinien posiadać min poniższe możliwości:
	Grupa czynności
	Nazwa funkcjonalności
	Uwagi

	Personalizacja aplikacji, ustawienia opcji programu
	Ustawienie następujących elementów:

a) Instytucja przekazująca

b) Organy wydające

c) Opcje logowania

d) Opcje PDF

e) Opcje DOCX (Opcja dostępna w wersji płatnej)
	Personalizacja aplikacji jest niezbędna do prawidłowego tworzenia aktów prawnych. Pozwala na ustawienie wyglądu plików eksportowanych z Edytora, a co za tym idzie takie ustawienie drukowania, które będzie odpowiadało wymaganiom użytkownika.

	Tworzenie projektu aktu prawnego
	1) Uruchamianie Edytora Aktów Prawnych;

2) Otwieranie w Edytorze aktu prawnego z pliku już istniejącego;

3) Tworzenie w Edytorze NOWEGO projektu aktu;

4) Zapisywanie projektów aktów prawnych, jako nowych plików.

5) Dokonywanie zmiany statusu aktu prawnego z „projekt aktu” na „uchwalony”.

6) Podpisywanie aktu podpisem cyfrowym.

7) Zapisywanie podpisanego aktu i zamykanie Edytora
	Podstawowa funkcjonalność edytora. Pozwala na utworzenie dowolnego projektu aktu prawnego (rozporządzenie, uchwała itp.), zapisanie go w wymaganym formacie XML oraz podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

	Dodawanie załączników binarnych
	1) Uruchamianie Edytora Aktów Prawnych;

2) Otwieranie w Edytorze aktu prawnego z pliku już istniejącego;

3) Sprawdzenie podglądu aktu

4) Dodanie załącznika w postaci pliku xls 

5) Otwarcie dodanego załącznika z podglądu aktu

6) Dodanie kolejnego załącznika w postaci pliku JPG 

7) Otwarcie załącznika z podglądu aktu

8) Dodawanie załączników z opcji dostępnych w edytorze lub wklejanie plików z eksploratora

9) Zapisanie aktu z załącznikami

10) Zamknięcie edytora
	Możliwość dodawania do projektu aktu załączników binarnych można wykorzystać w przypadku skomplikowanych załączników, których nie jesteśmy w stanie utworzyć przy pomocy edytora, np.:

a) Pliki z mapami lub innymi obrazami

b) Duże tabele

c) Inne załączniki, które są już utworzone np.: w DOC i nie chcemy ich przepisywać do treści aktu w edytorze

	Eksport plików XML do innych formatów
	Eksport pliku XML do:

a) PDF

b) PDF z DOCX (Opcja dostępna w wersji płatnej)
c) DOCX (Opcja dostępna w wersji płatnej)
d) HTML (Opcja dostępna w wersji płatnej)
e) WORD (Opcja dostępna w wersji płatnej)
f) WORD XML (Opcja dostępna w wersji płatnej)
g) RTF (Opcja dostępna w wersji płatnej)
h) EDAP MSWiA
	Możliwość zapisywania aktu XML w innych formatach pozwala na uzyskanie żądanej formy pliku potrzebnej, np.: do procedowania nad aktem, przedstawienia aktu na sesji Rady, umieszczenia aktu w BIP, itp.

	Import tabel z plików XLS
	1) Uruchamianie Edytora Aktów Prawnych;

2) Otwieranie w Edytorze aktu prawnego z pliku już istniejącego

3) Import tabeli z wybranego arkusza pliku XLS (Opcja dostępna w wersji płatnej)
4) Zapisywanie projektu aktu
	Dzięki tej funkcjonalności mamy możliwość zaimportowania do treści aktu dowolnej tablei przygotowanej w MS Excel.

	Wklejanie do edytora tabel z plików XLS i DOC
	1) Uruchamianie Edytora Aktów Prawnych;

2) Otwieranie w Edytorze aktu prawnego z pliku już istniejącego

3) Kopiowanie tabel z plików XLS (Opcja dostępna w wersji płatnej)
4) Kopiowanie tabel z plików DOC (Opcja dostępna w wersji płatnej)
5) Wyświetlanie podglądu aktu

6) Zapisywanie aktu.
	Funkcjonalność pozwala na wklejanie tabel przygotowanych w EXCEL lub w WORD do edytora. Dzięki temu nie ma potrzeby ręcznego tworzenia tabel w edytorze.

	Praca z tekstem
	1) Wklejanie elementów jako jednostki redakcyjne

2) Dodawanie niestandardowych elementów

3) Zmiana elementu na inny (np.: paragraf na ustęp)

4) Przenumerowywanie elementów

5) ISAP Linki

6) Blokowanie aktu
	Funkcjonalności pozwalają na przygotowanie aktu prawnego wykorzystując skróty klawiszowe i dodatkowe możliwości edytora.

	Automatyczne tworzenie uchwał budżetowych
	Importowanie uchwał budżetowych, wraz z załącznikami, utworzonych w programie BESTIA (Opcja dostępna w wersji płatnej)
	Funkcjonalność umożliwia przygotowanie uchwały budżetowej w wymaganym formacie XML na podstawie uchwały stworzonej w programie BESTIA.

	Nowelizacja aktu prawnego
	Edytor aktów prawnych umożliwia tworzenie aktów zmieniających (tzw. nowelizacji) na dwa sposoby:

1) Tworzenie aktów zmieniających referencyjnie powiązanych z aktem źródłowym;

2) Tworzenie aktów zmieniających bez referencji.
	W przypadku gdy posiadamy wersję płatną edytora po utworzeniu aktu zmieniającego z referencją mamy możliwość wyświetlenia ujednoliconej treści aktu.


Rozdział 2. Termin wykonania zamówienia:
Przedmiot zamówienia należy dostarczyć:
· w terminie: 10  dni od daty podpisania umowy do siedziby Zamawiającego
Rozdział 3.  Miejsce oraz termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć Zamawiającemu, w Urzędzie Gminy w Miastkowie Kościelnym,  ul. Rynek 6, 08-420 Miastków Kościelny, pokój nr. 14, w terminie do dnia 14.08.2014r.,  do godz.09:30.
2. Oferty należy składać w zaklejonych opakowaniach. 
Koperta zewnętrzna powinna być zaadresowana do Zamawiającego na adres:

 

Gmina Miastków Kościelny
08-420 Miastków Kościelny ul. Rynek
oraz oznakowana następująco:
znak postępowania: I.272.2.60.2014
z dopiskiem „Nie otwierać przed dniem 14.08.2014r. godzina 09:45”
Rozdział 4.  Opis sposobu obliczenia ceny:
1. Oferent określi cenę oferty brutto, która stanowić będzie wynagrodzenie za realizację całego przedmiotu zamówienia, podając ją w zapisie liczbowym i słownie z dokładnością do grosza (do dwóch miejsc po przecinku).

Rozdział 5.  Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

Cena ofertowa – znaczenie 100 pkt
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100 (max liczba punktów w ocenianej pozycji)

Gdzie:
KC - ilość punktów przyznanych Wykonawcy 

CN - najniższa zaoferowana cena brutto spośród badanych ofert
COB – cena zaoferowana w ofercie badanej 

Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

Rozdział 6.  Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę zgodnie 
z kryterium wyboru ofert.
  Informacja  Zamawiającego:
1. Zamawiający zastrzega sobie unieważnienie postępowania, jeżeli cena najkorzystniejsza oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

Rozdział 7. Załączniki 
1. Wzór oferty

2. Wzór umowy- (zaparafowany)

3. Formularz asortymentowo-cenowy
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